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Tap thé dé nghi: Phong Ké hoach — Pau tw — Vat tw
I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Dic diém, tinh hinh:

- Tén don vi: Phong Ké hoach — Pau tw — Vit tw, Cong ty Nhiét dién
Son Pong — TKV.

- Dia chi: Thén Pdng Ri, xa Tay Yén T, tinh Béac Ninh,
- Qua4 trinh thanh 1ap va phat trién:
Phong K& hoach — Pau tu — Vit tu tién than 1a Phong Ké hoach — Dau tu va

Phong Vit tu dugc thanh lap 30/9/2017, k& tir ngay thanh 1ap phong cho dén nay
phong luon hoan thanh t&t moi nhiém vu dugc giao.

Co chu td chirc: Phong co tong s6 18 CBCNYV, trong d6é c6 01 Truodng
phong, 03 Pho trudng phong, 01 chuyén gia cap Tong Cong ty va 13 nhan vién.

- Thuén loi: Déi ngli can bd cong nhan vién vé co ban d& chu dong trong
cdng viée, tich lily duge kinh nghiém trong cong tdc quin ly va chuyén mon
nghiép vu.

- Su ddng thuan, hop tac phdi hop c6 hiéu qua giita cac bd phan; Su nd luc
cO gang, quyét tAm cua toan thé CBCNV trong qua trinh thuc hién cdng viée
duogc giao;

- Tiép tuc nhén duoc su quan tAm, chi dao kip thoi, linh hoat ctia Lanh dao
Cong ty, Tong Cong ty dién luc - TKV. Clung v6i d6 la sy quan tam, gitip d&
phoi hop ctia cac phong, bo phén lién quan trong Cong ty;

- Kho khan: Do la ving ddc thu kho khan vé giao théng vén tai nén qui
trinh chuén bi vét tu du phong gip rat nhidu kho khén, anh hudng dén thoi gian
sira chita thiét bi;

- Kinh nghiém trong cdng tdc quan ly, chuyén mon nghiép vu tuy dé co
nhing chuyén bién tich cuc, nhung do céc nguyén nhén chii quan va khach quan
lam anh hudng trong viéc ning cao ndng luc trong cong tac quan ly va k¥ nang
chuyén mon nghiép vu.



Céac van ban quy pham phép luat thuong xuyén thay ddi, viée cap nhét chua
kip thoi da it nhiéu anh hudng dén cdng tac quan ly va chuyén mon nghiép vu.

2. Chire nang nhiém vu dwge giao:
2.1. Chirc niang:

La phong chirc néng tham muu trong bo may quan ly cua Cong ty, chiu
trach nhiém true Gidm dbc va ban Lanh dao Cong ty ve:

- Quan ly cong tac ké hoach san xudt kinh doanh, quan tri chi phi, gia thanh
san phdm, phéi hop trong cdng tac thi truong dién (lap hé so thanh toan);

- Quan ly cdng tac dau tu xay dung co ban;
- Quan ly cong tac vat tu thiét bi phuc vu san xuat trong ndi bd Cong ty.

- T chuc thuc hién quan 1y kho vt tu, kho chét thai nguy hai ctia Cong ty
theo dung cac quy dinh ctia Cong ty, Tong cong ty va cac quy dinh phap luat
hién hanh.

- Thue hién cdc trinh tu, thd tuc trong cong tac dau tu, stra chita 16n, thué

ngoai dam bao tuén tha cac quy dinh ciia Cong ty, Téng cong ty va cac quy dinh
hién hanh cua phap luét.

- Thuc hién cong tac bao cao thanh tra phap ché theo dung quy dinh.
2.2. Nhiém vu, quyén han:
2.2.1. Céng tic Ké hoach:

- Chu tri lap va trinh duyét ké hoach tac nghiép, ké hoach dai han, trung
han va ke hoach ndm cua Cong ty;

- C6 trach nhiém hudng dan cac don vi xay dung céc ké hoach va téng horp
cac ké hoach cuia céc don vi thanh ké hoach chung toan Cong ty, bao vé ké
hoach cta Cong ty khi cap trén xét duyét;

- Cin ctt vao ké hoach da dugc duyét, lap ké hoach tién d6 san xuét (ké
hoach tac nghiép, diéu hanh) thang, quy va té chirc phan bd céc ké hoach san
xudt kinh doanh cho cac don vi trong Céng ty kip thoi, chinh xac;

- C6 trach nhiém can dbi, diéu hoa, bd sung céc ké hoach khi c6 sy thay doi
trong qua trinh thuc hién doi voi cap trén va cac phong ban, phan xuéng dam
bao tinh kip thoi;

- C6 trach nhiém theo doi, kiém tra, don d6c, hudng dan céc don vi thuc
hién céc chi tiéu ké hoach lién quan dén phén nghiép vu cia phong, tong hop
tinh hinh thuc hién ké hoach ctia cic phong ban, phan xudng, thudng xuyén béo
c4do véi Gidm dbc dé xin y kién chi dao dugc cu thé, chinh xac, kip thoi va qua
do6 tham gia viéc phén tich hoat dong kinh té ctia Cong ty;

2.2.2. Céng tic Dau tu:

- Xay dung ké hoach d4u tu dé trinh phé duyét, tién hanh trién khai va chiu
trach nhiém hoan chinh tha tuc dau tu theo quy dinh. Chu tri phéi hop véi cac



don vi lién quan nghiém thu thanh quyét toan hang muc déu tu theo ding quy
dinh.

- T6 chiic quan ly, b sung, bao quan toan bo ho so tai liéu ké hoach, dau tu
dang quy dinh, ding nguyén tac khi str dung;

- Theo d&i, kidm tra viéc thuc hién ké hoach x4y dung co ban, dam bao tién
do thi céng cac cong trinh xay dung co ban theo quy dinh;

- Tap hop dé xuét bién phap giai quyét cac yéu cau vé xdy dung co ban cla
cac phong ban, phan xudng trong Cong ty;

2.2.3. Cong tac Vat tw:

- Tham gia xay dung dinh muc vat tu, nhién liéu, phu ting du trir theo yéu
cdu san xuat. Soan thao cac hop dong cung Ung vat tu thlet bi va gla cong cu the
véi cac don vi cung u'ng vat tu thlet bi thi sy phan cap va Uy quyén cua Tong
cong ty, ding quy dinh vé biéu mau va thoi gian;

- Té chirc tiép nhén, thu mua toan b vat tu, thiét bi, nguyén nhién liéu cho
Cong ty, dam bao ding ké hoach, da s6 lugng, ding quy céach, chiing loai, chét
luong, tién d. C6 trach nhiém yéu cau cac co quan cung g c6 lién quan cung
cap day du theo yéu ctia hop dong da ky két;

- T chuc hé théng kho tang dé thuc hién cong tac quan ly, bao vé tai san,
vat tu, thiét bi ctia Cong ty mét cach khoa hoc, tién tién, ding yéu cau ky thuat
dé dam bao chét lurong theo dic tinh clia timg loai vat tu;

- N&m chéc c4c loai vat tu, thiét bi hién c6 trong pham vi Cong ty (ké ca
phan vt tu thiét yéu do cac don vi quan ly);

- T6 chiic thuc hién nghIem chinh ding nguyén tic thi tuc giao nhén céac
loai vat tu gilta tlep liéu v6i thu kho, gitra thu kho voi cac d6i twong giao khac
dam bao diung so luong, chiing loai, chét luong, cac loai thi tuc chimg tir;

- Mé céc loai s sach, thé kho td chtc ghi chép r6 rang theo ddi cac loai
hang do kho quén ly;

- T6 chiic cap phat céc loai vit tu, nguyén vat liéu chu yéu (theo cac quy
dinh ctia Gidam doc) téi cac don vi sin xudt va cip phat cac loai vat tu thong
thuong tai kho ding nguyén tic, thu tuc quy dinh, di sé lugng, ding chung
loai, quy cach, chét luong cho nguoi nhan hang mét cach nhanh chong dé phuc
vu san xuét kip thoi;

- C6 trach nhiém kiém tra giam sat va huéng dan viéc st dung cac vat tu
trong Cong ty, ding dinh muc, ding cong viée dat hidu qua kinh té cao, dong
thoi c6 trach nhiém phat hién, bao cao v6i Giam dbc viée str dung vét tw khong
dung quy dinh gy that thoat lang pht;

- P& xuét v6i cap trén nhiing bién phap gidi quyét vat tu thiét bi & dong;

- Té chire, quan 1y va dé xuét bién phap thu hoi céc loai vét tu hu hong, dé
xt 1y, phuc hoi, stra chita hodic c6 bién phép tiéu hury/thanh ly béan phé liéu;



- Cha tri 14p ké hoach nhu cAu vt tu, thiét bi hang nim va dai han cho
Céng ty. Can cilr ké hoach nhu cAu vat tu thiét bi da dugc phé duyét, t6 chirc ké
hoach tim nha cung cip ky két hop dong dé cung mg vt tu theo cac quy dinh
quan ly cta Tbng cong ty va ctia Nha nudc;

- Tham gia xay dung cac dinh mc kinh té k¥ thuat, tiéu hao vét tu, nhién
liéu va cac vat tu phy tung khéc. Kiém tra va thuc hién nghiém chinh céc chi
tiéu kinh té - k¥ thuét dé ban hanh, nghién ctru huong dan cac don vi xay dung
cac chi tiéu kinh té phu hop vai tinh hinh thyc té cia Cong ty nhdm nang cao
ning suét lao dong, giam tiéu hao vat tu, hoan thanh t6t k& hoach dugc giao;

2.2.4. Cong tac khac:

- Nbi bo tap thé don vi ludn doan két, chap hanh tét chi truong, chinh sach
cua Dang, phap luit cua Nha nudce; tich cuc hudng tmg cac phong trao thi dua
do Cong ty phat dong;

- 100% c4 nhan trong don vi hoan thanh nhiém vu duoc giao va dugc dé
nghi xét dat danh hiéu “Lao dong tién tién”; khong c6 ca nhan nao trong don vi
bi xtr ly ky luét lao dong trong nam;

- Chép hanh, thyc hién ding, day du céc chu truong duong 16i chinh sach
cta Dang, phap luat cua Nha nudc, cac noi quy, quy ché/quy dinh ciia Céng ty,
Tong cong ty dbi véi ngudi lao dong Thudng xuyén gido duc tu tudng chinh tri,
dao dirc cho can bd cong nhén vién;

- Pam béo an ninh trat tu trong don vi,

- C4c nhiém vu khac do Gidm dbe giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1.Thanh tich thwe hién cong tac chuyén mon

- Phong KH-DT-VT da thuc hién tét chirc ndng tham muu cho Lanh dao
cong ty ve cdng tac quan ly, quan tri chi phi, cung tmg vat tu thiét bi dam bao
ding céc quy dinh ctia Tong cong ty va nha nudc.

- Phong KH-DT-VT da phéi hop véi cac Phong cac phong chirc nang, cac
phan xudng tich cuc chi dong tham muu, dé xuét trong cong tac 1ap ké hoach,
quan tri chi phi, hach toan chi phi, vét tu,... tr d6 gop phan vao két qua SXKD
chung ctia Cong ty \.

- T4t ca cac Du 4n, géi thdu vé co ban déu dap u‘ng tién do va trlen khai
theo ké hoach, dam bao duy tri, phuc vu san xudt, voi vai trd ddu moi, Phong
KH-DT-VT da tridn khai thuc hién t6t cc bude nhu: chuan bi luya chon nha
thiu, t6 chic lua chon nha thiu, thdm dinh, phé duyét két qua lya chon nha
thau,... ddm bao tuan thi theo dung quy dinh cia Luat dau thau.

- T chirc cung tng nhién lidu, vat tu theo dang quy ché clia Téng cong ty,
Cong ty dé ban hanh. Tich cuc cht dong tim hiéu thi truong, tim kiém ngubn
hang, cac nha cung cap dé dam bao cung ting vat tu cho qué tr inh san xuét kinh
doanh duoc kip thoi, lién tuc vdi gia mua canh tranh, chét luong tbt.



- Cong tac lap k& hoach nhu céu vat tu thiét bi cho timg thang, quy, nim
duoc thuc hién dy du, dam béo tién do; ludn phdi hop tét vi cac bd phan lién
quan nhu Phong KTAT, cac phan xudng... dé dua ra danh muc nhiing vat tu
thiét bi thiét yéu dé c6 ké hoach mua saim dap tmg kip thoi, khong anh hudng t6i
san xuét dong thoi giam thidu mie ton kho.

- Cong tac chuyén moén nghiép vu luén dugc thyc hién véi tinh than cao
nhat dam bao hoan thanh tét khoi luong cong viée dugc giao, kho tang dugc sap
xép ngan nap, vé sinh sach sg, cdc s6 sach theo d&i nhéap xuét kho, thé kho duoc
ma& va ghi chép day du, ré rang.

2. Cac giai phap, bién phap dé dat thanh tich diic biét xuat sic trong
lao dong, cong tac, chién dAu, phuc vu chién diu:

Chi dao sét sao trong viéc thuc hién nghiém cac quy ché, quy dinh ky luét
diéu hanh cta Cong ty va Tdng cong ty; thuc hién tiét kiém, ning cao ning suét
lao dong.

3. Viéc thwe hién chii trwong, chinh sach ciia Ding, phap luit ciia nha
nwoc:

Phong K& hoach — Péu tu — Vat tu luén thyc hién duong 161 cia Pang,
chinh sach, phap luét cua Nha nudc; viéc hoc tap cac nghi quyét, chi thi, tham

gia cac dot sinh hoat chinh tri dé nang cao ban linh chinh tri, nhan sinh quan
cach mang.

4. Hoat dong cua t chirc dang, doan thé:

Ludn chép hanh su phan cong cua t6 chirc; thuc hién tot quy dinh vé nhiing
didu Dang, tap thé khéng dugc lam va cac ndi quy, quy ché ctia don vi. Thuc
hién t6t cac nguyén tic, ché d6 sinh hoat dang va dong dang phi theo quy dinh.
NEéu cao trach nhiém néu guong clia dang vién.

I1I. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG
1. Danh hiéu thi dua:

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong
Nam Danh hi€u thi dua nhin danh hi¢u thi dua; co' quan ban
hanh quyét dinh

Tap thé lao dong xuat | QD s6 2238/QD-NDSD, ngay 31 théng 12
sac nam 2020 cia Tong cong ty Pién lyc -TKV

Tép thé xuét sac trong | QD s6 2840/QD-UBND, ngay 30 thang 12
2021 | Phong trao thi dua yéu | ndm 2021 cta Chu tich UBND tinh Bac
nudc tinh Bac Giang | Giang.

QD s6 199/QD-NDSD, ngay 25 thang 01
nam 2022 cia Giam doc Cong ty Nhiét dién
Son Pong - TKV

Tép thé lao dong xuét

2021 &
sac




Tép thé xuét sédc trong

QD sb 45/QP-UBND, ngay 08 thang 01 nim

tién

0 Pﬁggf tﬁ‘:}? ggcdg?afg“ 2024 cita Chi tich UBND tinh Béc Giang.
A R TT S <. | Quyét dinh s6 3701/QD-NDSD, ngay 31
2024 4 ti%fgﬁ%ilizh Kuat thang 12 nam 2024 ctia Gidm dbc Cong ty
: : Nhiét dién Son Bong - TKV
o ~ ... | Quyétdinhsd 3702/QD-NDSD, ngay 31
2004 | Tepthe lfi‘énd‘-mg e | i ang 12 ndm 2024 ciia Giam dbe Cong ty
Nhiét dién So*n Pong - TKV
n o R R Quyét dinh ) 3725/Qb-NDSD, ngay 05
2025 Tgpthe lag déng G8a thang 12 nam 2025 cta Gidm dbc Cong ty

Nhiét dién Son Pong - TKV

V6i nhiing thanh tich nhu trén, Phong K& hoach - Pau tur - Vat tu kinh dé

nghi Hoi dong thi dua - Khen thuéng Cong ty Nhiét dién Son Bong -TKV xem
x€ét va trinh Hoi ddng thi dua - Khen thudng tinh Béc Ninh dé nghi tang thudng
Bang khen ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh cho tap thé Phong K& hoach -
Pau tu - Vat tu.
Tran trong./
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Han Thé Tuyén

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(ky tén, dong dau)




