TONG CONG TY DIEN LUC - TKV CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY NHIET PIEN SON PONG - TKV Poc Lap — Tw Do — Hanh Phic

Béic Ninh, ngay 4 JVthing S ndm 2026

‘ BAO CAO THANH TiCH ,
TANG BANG KHEN CUA CHU TICH UBND TINH BAC NINH

I. SO LUQC LY LICH:

- Ho va tén: NGUYEN VAN CHUNG Nam/Nit: Nam
- Ngay thang ndm sinh: 25/6/1982.

- Qué quan : Hop thinh, Bic Ninh

- Noi thuong trd : Thon Théng Nhat, xa Tay Yén Tir, tinh Béc Ninh
- Bon vi cong tac: Phong T6 chirc — Hanh chinh Céng ty Nhiét dién Son Pong - TKV.
- Chirc vu: Pho trudng phong.

- Ngay, thang, ndm tham gia cong tac: 01/5/2009.

- Trinh d6 chuyén mdn, nghiép vu: Clr nhan kinh té.

- Ngay, thang, nim vao Pang: 12/11/2018.

II. THANH TiCH PAT PUQC:

1. Quyén han, nhiém vu duge giao hodc ddm nhén:

V6i vai tro 1a Trudng phong To chie — Hanh chinh, trong nhiéu nam qua t6i
d& tham muu cho Ban lanh dao diéu hanh Céng ty chi dao va didu hanh cac cong
v1ec trong chtre trach, nhiém vu cia ban thin. Ban than téi lu6n c¢b géng hoc hoi
cdu thj dé nang cao trinh do quan ly cing nhu chuyén mon dé lanh chi dao moi
hoat dong hoan thanh t6t nhiém vy trong phong, gép phan vao viée thuc hién
nhiém vu chinh tri cia Cong ty.

1.1. Thue hién nhiém vu san xudt kinh doanh:

- Tham muu vé thiét 14p co ché didu hanh, bdo cdo, phan hoi thong tin gitra
céc cap quan ly, don vi, bd phan trong Cong ty;

- Tham muu cong tac nghlen ctru va hoan thigén cdc quy trinh, thu tuc, biéu
mau phuc vu quan ly, diéu hanh noi bo; td chirc chirc phd bién va hudng dan, giam
sat cac don vi thuc hién diung theo hé thdng da thiét 1ap;

- T6 chirc xay dung, kién toan va hudng dan nhan vién thuc hién cac quy
dinh vé& soan thao, ban hanh, luu trft cac vin ban, quan ly thdng tin, st dung con
dau,...

- Chi dao nhén vién soan thao céc tai li¢u theo yéu cdu va kiém duyét lan
cudi trude khi trinh Lanh dao Cong ty. Chi dao, giam sat thuc hién quy dinh vé
str dung con déu;



- Chi dao, giam sat nhan vién thuc hién luu trt, bao mat cac thong tin, hd so,
ching tlr cia Phong thudc pham vi quan ly;

- Chi dao, giam sat nhan vién trong viéc tiép nhan, xur ly cac thong tin (dién
thoai, fax, thu tin, email,..) dén Cong ty va tir Cong ty ra bén ngoai;

- Tham muu céac hmh thirc, giai phap va ké hoach bo vé an ninh trét ty, bao
vé tai san, vé sinh moi truong ddi voi: Nha lam viée hanh chinh, nha an, bao vé,
nha & tap thé CBCNV, nha khach ctia Cong ty va cac khu vuc khac thuc pham
vi quan ly cua Phong;

- T chire, giam sat nhan vién va cdc don vi cung cép dich vu thuc hién viéc
don dep, cham s6c¢ vuon hoa cy canh, vé sinh moi trudng,... trong Cong ty.

- Duy tri cdc hoat dong phong chéng, kham chita bénh, theo ddi, cham soc
strc khoe nguoi lao dong. Phéi hgp bo phan nhan sy thuc hién ché 46 BHYT cho
nguoi lao dong;

- Tham gia t6 chtic cac hoat dong chim lo doi sdng tinh than cho ngudi lao
dong nhu: Vian héa - van nghé quan chung, cac phong trao doan thé, .

1.2 Thuee hién cdc cong tdc quan ly khac:

- Phan cong cong viée cu thé cho nhan vién trong phong Hang thang c6 kiém
diém trach nhiém cong viéc, binh bau muc dd hoan thanh cong viéc dugc giao.

- Thuong xuyén bam sét, kiém tra viéc thuc hién cdng vi€e cua cua nhén vién

trong phong, danh gia va kip thoi diéu chinh nhiing bét cap trong qué trinh t6 chirc
thuc hién.

- Noi bo don vi doan két, tin tudng, chép hanh tét cong tac chi dao diéu hanh
clia céc cap.

2. Thanh tich dat dwgc ciia ca nhan.

Véi cuong vi la Pho trudng phong Té chitec — hanh chinh, trong nhiéu nim
qua toi luén guong miu trong céng viée, hoan thanh t6t moi nhiém vu duoc giao
va lanh dao, chi dao, quan ly diéu hanh theo chtrc trach nhiém vy, dat dugc hiéu
qua cong viéc theo yéu cau:

- Luo6n nhiét tinh, trach nhlem trong cong viéc, ban than luon cb gang hoc
hoi kinh nghiém trong giai quyét va diéu hanh cong viéc, ludn c6 thai do cau thi.

- Trung thuc, thang thén, nhiét tinh trong cong viéc, gilt viing nguyen téc va
ludn tim nhidu bién phap, phuong phap mai de didu hanh va giai quyét cong viéc
mdt cach hidu qua, thic day cong viée tién trién tot hon.

- Co y thirc to chie ky luat t6t, khéng vi pham céc ndi quy, quy dinh ctia Cong
ty.

- V&i chire trach, nhiém vu duge giao, ban than da cung voi tép thé phong da
td chirc, chi dao dén cac bd phan trong phong chti dong tim cac giai phap dé thuc
hién cac nhiém vu;

- Chu dong phdi hgp véi cac phong chuyén mén trong cong ty dé cung trién
khai thuc hién nhiéu giai phap diéu hanh chung ctia cong ty;



- Luén cé y thie to 9h1’1'c ky luat, phuc ting su phan céng cua t6 chire ciing
nhu ludn gilr gin doan két noi bd.

- Hoan thanh tét nhiém vu duoc giao.

- Tham gia nhiét tinh phong trao thé duc thé thao do Céng ty, Tong cong
ty to chirc. Tham gia giai thé thao cia TKV t6 chuec.

- Tich cuc tham gia, huéng dan cdc phong ban chirc ning, phan xudng
trong cong tac chuyén do6i sé & don vi.

- Chi dao, thuc hién tdt nhiém vu An ninh trat tu trong don vi va duogc
UBND tinh Béc Ninh cong nhén cong ty dat tiéu chudn “an toan vé an ninh,
trat tu” xuat sic.

3. Cac bién phap thwe hién dé dat cac thanh tich trén.

Pé c6 nhiing két qua trén, ban than toi ludn tim toi, nghién ctu, dua ra
nhitng giai phap dé hoan thanh t5t nhiém vu cép trén giao cho nhu sau:

- Trong cong tac ban than t6i ludn than thién gan giii chia sé ling nghe tir
dong nghiép dé co thé dua ra phuong an tot nhat, tdi vu nhét trong cong viéc,
ludn chu dong dinh hudng, phan coéng cong viée o rang, theo ddi tién do va
kip thoi diéu chinh dé dam bao hiéu qua chung

- Ban than ludn tich cuc phat dong va tham gia nhiét tinh vao cac cong tac
xa hoi, cac hoat dong van hoa van nghé thé thao va van dong moi nguoi cung
tham gia nhu céc giai thé thao do Cong ty, Cong doan Cong ty to chirc, Tong
cong ty to chire, cac hoat dong giao luu gitta cac don vi.

- Trong qua trinh lam viéc, ti ludn vui vé giup dd, trao d6i kinh nghiém
véi ddng nghiép; quan tdm tham hoi dong vién, gitp d& nhau khi khé khin
hoan nan, ting cuong mdi doan két, than thién, xay dung tap thé phong viing
manh.

4. Viéc thye hién chi trwong, chinh sach cia Pang, phap luat cia
nha nwéce; Vai tro trong xay dung to chire Dang, doan thé

- Tun thi chat ch& cac quy téc vé tu tudng chinh tri, pham chét dao dirc,
16 séng, thuc hién chuc trach, nhiém vu dugc giao, va nguyén téc to chuc ky
luat nhu: Chép hanh chu truong, chinh sach cua Pang va Nha nudc, xdy dung
161 séng trong sach, guwong mau trong céng viée va cude séng, doi mai phuong
phap lam viéc, hoan thanh tot nhiém vu va chap hanh nghiém ky luat cta to
chuc.

- Thudng xuyén va ludn chip hanh theo hoc céc 16p nang cao trinh do 1y
luan chinh tri, chuyén moén, nghiép vu va nang luc céng tac do Cong ty cu di.
Tich cuc, cht dong hoc tép nang cao trinh d6 chuyén mén, nang cao kién thirc
déap g yéu ciu ngdy cang cao cua cong viéc.



- Tham gia xdy dung t6 chic Pang, chinh quyén, cac td chtrc chinh tri -

xd hoi ¢ dia phuong, co quan, don vi. Tham gia cac hoat dong sinh hoat chinh

tri cla cdc to chirc Poan, gitp d, dong vién, tuyén truyén gido duc quan chung

uu ti phdn d4u tham gia td chic Pang. Tham muu, dé xuat cac phuong 4n cu

thé, hiéu qua cho cong tac quan ly.

- Ban than va gia dinh ludn chap hanh t6t chi truong cta Dang, phap luat
cua Nha nudec.
I1I. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG
1. Danh hiéu thi dua:

S6, ngay, thang, nim Quyét dinh céng nhin danh
Nim | Danh hiéu thi dua hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh
2022 | Chiéu si thi dua co s& Qﬂuyet: dmhﬂso 2202./AQD—DLFTKV ngay 30/12/2022
cua Tong cong ty Dién luc - TKV
2023 | Chidn st thi dua co s& Q;Jyet c‘}‘mh 268?3’\/QB-DLTKV ngay 29/12/2023 cua
Tong cong ty Pién luc - TKV
| T QD sb 3725/QD-NDSDP, ngay 05/12/2025 cua
2025 | Lao dong tién t . A nr e n n
O COREHEMHEEN ) Giam dbe Cong ty nhiét dién Son Dong — TKV
2025 Hoan thanh xudt sic | QD sb 3676QD-NPSD, ngay 05 thang 12 nam 2025
nhiém vu ctia Giam dbe Cong ty nhiét dién Son Dong - TKV
ot .| Quyét dinh s6 3738/QD-NDSD ngay 08/12/2025cta
20
25 | Chicn STtht Qua oo st | o0 oo Nihiie dign Son Dbng - TRV
S5 | Hoan thanh xuit sic | Quyét dinh s6 19-QB/DU ngay 09/12/2025 cua
nhiém vu Pang uy Cong ty Nhiét dién Son Dong - TKV
2. Hinh thire khen thwong
= < . 5 S0, ngay, thang, nam Quyét dinh khen
B | R thuéng; co' quan ban hanh quyét dinh
Quyét dinh s6 22-QD/DU, ngay 09/12/2025
2025 | Gidy khen ctia Pang Gy Cong ty nhiét dién Son Pong —
TKV.




Véi thanh tich trong lao dong, cong tac cia ca nhan toi trong nhiéu nim
qua, kinh dé nghi Hoi dong Thi dua, Khen thuéng tinh Béc Ninh xét va trinh chu
tich UBND tinh tang Bang khen cho c4 nhan toi nhan dip ky niém 20 nam ngay
thanh 14p Cong ty Nhiét dién Son Pong - TKV (01/6/2006 - 01/6/2026).

XAC NHAN THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
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Duong Hong Puong Nguyén Vin Chung

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong déu)



